
ВІДОМОСТІ 
про навчально-методичне забезпечення освітньої діяльності у сфері 

вищої освіти 
 

1. Відомості про комплекс навчально-методичного забезпечення 
навчальних дисциплін зі спеціальності 029 Інформаційна, бібліотечна 

та архівна справа (5.02010501 Діловодство)  
(освітньо-кваліфікаційний рівень - молодший спеціаліст) 

 
№ 
з/п 

Найменування 
навчальної  

дисципліни згідно з 
навчальним планом 

Інформація про наявність ("+", "-" або немає потреби) 
Навчальног
о контенту 

Плани 
практичних 

(семінар-
ських) 
занять 

завдань для 
лабораторних 

робіт 

завдань для 
самостійної 

роботи 
студентів* 

питань, задач, 
завдань або 
кейсів для 

поточного та 
підсумкового 

контролю 

завдань для 
комплексної 
контрольної 

роботи 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Цикл загальної підготовки 

1.  Основи 
філософських знань  + + немає 

потреби + + + 

2.  Соціологія + + немає 
потреби + + + 

3.  Фізичне виховання + + немає 
потреби + + немає 

потреби 
4.  Історія України + + немає 

потреби + + + 

5.  Основи 
правознавства + + немає 

потреби + + + 

6.  Економічна теорія + + немає 
потреби + + + 

7.  Культурологія  + + немає 
потреби + + + 

8. Основи екології + + немає 
потреби + + + 

9. Обчислювальна 
техніка та 
програмування 

+ немає 
потреби + + + + 

10. Економіка, 
планування та 
організація 
діяльності 
підприємства 

+ + немає 
потреби + + + 

11 Безпека 
життєдіяльності + + немає 

потреби + + + 

12 Вища математика + + немає 
потреби + + + 

Цикл професійної підготовки 
1.  Іноземна  мова (за 

професійним 
спрямуванням) 

+ + немає 
потреби + + + 

2.  Українська мова (за 
професійним 
спрямуванням) 

+ + немає 
потреби + + + 



1 2 3 4 5 6 7 8 
3.  Вступ до 

спеціальності + + немає 
потреби + + + 

4.  Організаційна 
техніка   + + немає 

потреби + + + 

5.  Комп'ютерна 
графіка + немає 

потреби + + + + 

6.  Основи 
менеджменту та 
маркетингу 

+ + немає 
потреби + + + 

7.  Стилістика 
ділового мовлення 
та редагування 

+ + немає 
потреби + + + 

8.  Професійна етика + + немає 
потреби + + + 

9. Діловодство + + немає 
потреби + + + 

10. Спеціальні системи 
документування + + немає 

потреби + + + 

11. Інформаційні 
системи і мережі + немає 

потреби  + + + + 

12. 
Системи 
управління базами 
даних 

+ немає 
потреби  + + + + 

13. Архівознавство + + немає 
потреби + + + 

14. 
Практикум 
комп'ютерного 
діловодства 

+ немає 
потреби  + + + + 

15. Документознавство + + немає 
потреби + + + 

16. 
Інформаційне 
забезпечення 
управління 

+ + немає 
потреби + + + 

17. Охорона праці + + немає 
потреби + + + 

18. 
Психологія 
ділового 
спілкування 

+ + немає 
потреби + + + 

19. 
Лінгвістичні 
основи 
документознавства 

+ + немає 
потреби + + + 

20. Релігієзнавство + + немає 
потреби + + + 

21. Логіка + + немає 
потреби + + + 

22. Політологія + + немає 
потреби + + + 

23. Адміністративне та 
трудове право + + немає 

потреби + 
+ 

+ 

24. Господарське право + + немає 
потреби + + + 

В. о. ректора Таврійського  
Національного університету ім. В.І.Вернадського                           В.П.Казарін  



 
2. Методичне забезпечення курсового проектування спеціальності  

029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа 
 (5.02010501 Діловодство)  

(освітньо-кваліфікаційний рівень - молодший спеціаліст) 
 

№ 
з/п 

Найменування 
навчальної дисципліни 

Семестр, в 
якому 

передбачена 
курсова робота 

(проект) 

Інформація про наявність 
("+" або "-") 

методичних 
розробок 

тематики курсових робіт 
(проектів) 

1 Діловодство 5 + + 

2 Документознавство 4 + + 

 
 

В. о. ректора Таврійського  
Національного університету ім. В.І. Вернадського                       В.П. Казарін 

 
  



3. Забезпечення програмами і базами для проходження практики 
студентів спеціальності 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа 

(5.02010501 Діловодство)  
(освітньо-кваліфікаційний рівень - молодший спеціаліст) 

№ 
з
/
п Найменування 

практики 

Семестр, в 
якому 

передбачена 
практика 

Тривалість 
практики 
(тижнів) 

Інформація 
про 

наявність 
програм 
практик 

(“+” або “-”) 

Найменування бази 
для проходження 

практики 

Інформація про 
наявність угод 

про 
проходження 
практик (дата, 
номер, строк 

дії) 
1 2 3 4 5 6 7 
1 Навчальна  4 4 + Спеціалізовані 

комп’ютерні 
класи 

 

2 Виробнича 6 4 + КП «Київпастранс» 
 
 
 

АК Київводоканал 
 
 
 

ПрАТ «Отіс» 
 
ПрАТ Київенерго 

КП Київський 
метрополітен 

№06/383-15 
від 

19.10.2015р. 
безстроковий 
№65/11-16 від 
30.11.2016р. 

До 
30.11.2017р. 

№1/03-16 
Безстроковий 

Угода від 
15.03.16 до 

15.03.2019 р.  
 

В. о. ректора Таврійського  
Національного університету ім. В.І. Вернадського                         В.П. Казарін 
 

 

  



 
ВІДОМОСТІ  

про інформаційне забезпечення освітньої діяльності у сфері вищої освіти 
 

1. Інформація про наявність бібліотеки 
 

№ 

зп 

Найменування 
бібліотеки 

Площа(кв.м) Обсяг фондів 
навчальної, 
наукової 
літератури 
(примірників) 

Площа читального 
залу (кв. метрів), 

кількість місць 

Примітка 

1. Бібліотека 
головного 
корпусу 

264,0 кв.м. 17 000 прим. Читальний зал: 

- площа                            
-  100,5 кв.м.; 

- к-ть 
посадкових 
місць -  60. 

Наявна 
електронна 
бібліотека 

 

 

В. о. ректора  
Таврійського університету ім. В.І. Вернадського                              В.П. Казарін 
 

 



2. Забезпечення підручниками, навчальними посібниками, довідковою та іншою навчальною літературою 
студентів спеціальності 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа (5.02010501 Діловодство)  

(освітньо-кваліфікаційний рівень - молодший спеціаліст) 
№ 
зп 
 

Найменування 
навчальної 
дисципліни 

Автор 
підручника (навчального 

посібника тощо) 

Найменування  підручника  
(навчального посібника тощо) 

Найменування 
видавництва,  
рік видання 

К-ть 
прим. 

 

1 2 3 4 5 6 
 Цикл загальної  підготовки 
1 Основи філософських 

знань  
Бичко І.В. Філософія. Курс лекцій.  К.:Вища школа, 2013 55 
Бичко А.К.  Історія філософії. Підручник. К.:Либідь,2011 76 
Бичко І.В.  Філософія. Підручник. К.:Либідь, 2001 48 
Заїченко Г.А. Філософія. Підручник. К.: Вища школа, 2010 16 
Надольний І.Ф, Андрущенко  Філософія. Навчальний посібник К.: Вікар, 2009 100 
Хамітов  Н., Гармаш.Л.  Історія філософії. Навчальний посібник зі словником. К.: КНТ, ЦУЛ, 2009 120 
Хамітов  Н., Крилова С. Философский словарь. Человек и мир. К.: КНТ, ЦУЛ, 2009 100 

2 Соціологія Барвінский A.A. Соціологія. Курс лекцій.  К.: ЦНЛ, 2010 15 
  Городяненко В.Г. Соціологія. Навчальний посібник.  К.: Академія, 2009 120 
  Примуш М.В. Загальна соціологія. Навчальний посібник. К.: «Професіонал», 2014 7 
  Жоль К.К. Соціологія. Навчальний посібник. К.:Либідь, 2010 150 
  Андрущенко В.П. Соціологія. Підручник.  К.Ландем, 2010 20 
  Юрій М.Ф. Соціологія. Підручник. К.: Кондор, 2009 10 
3 Фізичне виховання за ред. Т.Ю.Круцевич  Теорія і методика фізичного виховання в 2-х т. Підручник. К: Олімпійська література, 

2013 
40 

  Олешко В.Г. Силові види спорту К: Олімпійська література, 
2011 

45 

  Поплавський Л.Ю. Баскетбол К: Олімпійська література, 
2014 

55 

  Соломонко В.В., 
Лісенчук Г.А. 

Футбол К: Олімпійська література, 
2010 

50 

4 Іноземна мова (за 
проф..спярямуванням) Куліш Л.Ю. Друянова СО. Прискорений курс англійської мови. Підручник К.: Вища школа, 2006 85 

  Верба Л.Г. Грамматика сучасної англійської мови. Довідник К.: Вища школа, 2010 100 
  Шпак В.К. Англійська мова для повсякденнного спілкування. 

Підручник К. Вища школа, 2001 30 

  Голіцинський Ю. Англійська мова. Граматика. Збірник вправ.  К: А.С.К., 2005 20 
5 Українська мова (за 

проф.спярямуванням) 
Шевчук С. Українське ділове мовлення. Підручник.  К: Аітка, 2007 50 



1 2 3 4 5 6 
  Чорненький Я.Я. Українська мова за професійним спрямуванням. Посібник.  К.: ЦУЛ, 2004 100 
  Мацюк З., Станкевич Н. Українська мова професійного спілкування. Посібник. К: Каравела, 2006 20 
  Мозговий В.І. Українська мова у професійному спілкуванні. Посібник К: ЦУЛ. 2006 30 
  Погиба Л.Г. Складання ділових паперів. Практикум. Навчальний 

посібник. 
К: Либідь 2002,  55 

6 Історія України Кульчицький С.В.,  
Лебедєва Ю.Г. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: Ґенеза , 2010 28 

  Пометун О.І.,  
Гупан Н.М. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: ВД «Освіта», 2012 
30 

  Струкевич О.К., Дровозюк С.І., 
Котенко Л.В. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: Грамота , 2010 55 

  Реєнт О.П.,  
Малій О.В. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.:  Ґенеза , 2010 35 

  Струкевич О.К., Романюк І.М., 
Дровозюк С.І. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: Грамота , 2010 30 

  Пометун О.І.,  
Гупан Н.М. 

Історія України (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: ВД «Освіта», 2012 30 

7 Основи правознавства Гавриш С.Б., Сутковий В.Л., 
Філіпенко Т.М. 

Правознавство (рівень стандарту, академічний рівень) 
(підручник) 

К.:  Ґенеза , 2014 140 

  Наровлянський О.Д. Правознавство (рівень стандарту, академічний рівень) 
(підручник) 

К.: Грамота , 2010 60 

8 Основи економічної 
теорії 

Касьяненко Л. М.  Економічна теорія : навч. поcіб. К. : Цул, 2015 80 

  Радіонова І. Ф., Радченко В. В. Економіка (профільний рівень) (підручник) К.-П.: Аксіома, 2012 100 
  Крупська Л. П., Тимченко І. Є.,  

Чорна Т. І. 
Економіка (профільний рівень) (підручник) Х.: Ранок,  2014 20 

  Радіонова І. Ф., Радченко В. В. Економіка (рівень стандарту, академічний рівень) 
(підручник) 

К.-П.: Аксіома, 2012 20 

  Крупська Л.П., Тимченко І.Є.,  
Чорна Т. І. 

Економіка (рівень стандарту, академічний рівень) 
(підручник) 

Х.: Ранок,  2014 40 

  Касьяненко Л. М.  Економічна теорія : навч. поcіб. К. : Цул, 2015 10 
  Баряк О.О. Економічна теорія. Навчальний посібник. К.: ЦУЛ, 2015 15 
9 Культурологія  Масол Л.М., Миропольська 

Н.Є., Гайдамака О.В. 
Художня культура (рівень стандарту, академічний) 
(підручник) 

Х.: Ранок,  2014 25 

  Климова Л.В. Художня культура (рівень стандарту, академічний) 
(підручник) 

К.: Літера ЛТД, 2010 50 

  Назаренко Н.В., Ковальова І.О., 
Тулинова В.А., Мерзлікіна 

Художня культура (рівень стандарту) (підручник) Х.: Оберіг,  2014 80 



1 2 3 4 5 6 
М.М. 

  Миропольська Н.Є., Масол 
Л.М., Гайдамака О.В. 

Художня культура (рівень стандарту) (підручник) К.: ВД «Освіта», 2012 10 

10 Основи екології Царик Л.П., Царик П.Л., 
Вітенко І.М. 

Екологія К.:  Ґенеза, 2011 30 

  Царик Л.П., Царик П.Л.,  
Вітенко І.М. 

Екологія К.:  Ґенеза, 2011 75 

11 Вступ до спеціальності Коберник О.М., Терещук А.І. та 
інші 

Технології (рівень стандарту, академічний) (підручник) К.: Літера ЛТД, 2012  

Цикл професійної підготовки 
12 Обчислювальна техніка 

та програмування Дибкова Л.М. Інформатика і комп’ютерна техніка. Посібник. К.: Академвидав, 2005 80 

  Руденко В.Д. 
Макарчук О.М. Практичний курс інформатики. Підручник.  Київ, 2011 103 

  Макарова М.В.  
 

Інформатика і комп'ютерна техніка.  
Навчальний посібник Суми, 2003 40 

  Баженов В.А. Інформатика. Комп'ютерна техніка.  Комп'ютерні 
технології. Підручник.  Київ, Каравела, 2003 35 

  Безручко В.Т. Практикум по курсу «Информатика». Работа вWINDOS 
2000,  WORD,  EXCEL Навчальний посібник 

М: Финансы и статистика, 
2005 

25 

  Немеюгин С.А.  TURBO PASCAL. Программирование на языке высокого 
уровня. Підручник СПб: Питер, 2005 30 

  Павловская Т.А. Паскаль. Программирование на языке высокого уровня. 
Практикум. Підручник СПб: Питер, 2006 10 

  Фаронов В.В. DELPHI.  Программирование на языке высокого уровня. 
Підручник СПб: Питер, 2005 30 

  Рогоза М.Є., Клименко В.І. XP: WINDOS 2000,  WORD,  EXCEL для самостійного 
вивчення. Навчальний посібник К: ЦУЛ, 2003 25 

  ред.. Шпак. Ю.А. Программирование на языке С для микрокотроллеров. 
Посібник М: Додэка-XXI, 2007 10 

  Олифер В.Г., Олифер Н.А. Сетевые операционные системы.  Посібник СПб: Питер, 2005 10 
  Бройдо В.Л. Вычислительные системы, сети  и телекоммуникации. 

Підручник СПб: Питер, 2006 10 

13 Економіка, планування 
та організація діяльності 
підприємства 

ред.. С.Ф.Покропивного Економіка підприємства.  Підручник К.: КНЕУ, 2001 45 

  Бойчик І.М. Економіка підприємства: Навчальний посібник К.: Атіка, 2007 
 

50 



1 2 3 4 5 6 
  Шегда А.В. Економіка підприємства: Навчальний посібник К.: Знання, 2005 50 
  Шваб Л.І. Економіка підприємства. Навчальний посібник К: Каравела, 2005 15 
  Бондар Н.М. Економіка підприємства: Навчальний посібник К: А.С.К., 2005 10 
  Мочерний С.В.,  

Устенко О.А. 
Основи підприємницької діяльності. Навчальний посібник К: Академія, 2001 45 

  Сизоненко В.О. Підприємництво: Підручник К.: Вікар, 1999.- 438 с. 16 
  Луць В.В. Контракти в підприємницькій діяльності. Навчальний 

посібник К: Юрінком Інтер, 2008 45 

14 Організаційна техніка Палеха Ю.І. Організаційна техніка. Навч.-практичний посібник К : Ліра-К, 2008 30 
15 Комп’ютерна графіка Цурін О.П. 

 
Комп'ютерна графіка. Навчальний посібник. К : Університет "Україна", 

2005 
50 

16 Основи екології Царик Л.П., Царик П.Л., 
Вітенко І.М. 

Екологія К.:  Ґенеза, 2011 30 

  Царик Л.П., Царик П.Л.,  
Вітенко І.М. 

Екологія К.:  Ґенеза, 2011 75 

  Адаменко О.М. Основи екології. Навчальний посібник К.; ЦНЛ, 2005 30 
  Федоренко О.І. Основи екології. Підручник К: Знання, 2006 50 
17 Безпека життєдіяльності Скобюло Ю.С.,  

Соколовська Т.Б.  
Безпека життєдіяльності. Навчальний посібник.  К: Кондор, 2003 50 

  Джиги рей В.С.,  
Жидецький В.Ц. 

Безпека життєдіяльності. Підручник. Л.; Афіша, 2001 50 

  Пістун І.П. Безпека життєдіяльності. Навчальний посібник. Суми: Університетська книга, 
2000 

40 

  Лапін В.М. Безпека життєдіяльності людини. Навчальний посібник. Л.; ЛБК НБУ та Київ Знання, 
2000 

100 

  Максимова Н.Ю. Безпека життєдіяльності. Навчальний посібник. К: Либідь, 2006  
18 Вища математика Дубовик В.П., Юрик І.І. Вища математика. Навчальний посібник К: Ігнатекс-Україна, 2013 50 
  Барковський В.В., Барковська 

Н.В. 
Вища математика для економістів, 5-те вид. Навч. посіб. К.: Центр учбової літератури, 

2010 
25 

  П.П. Овчинников, Ф.П. 
Яремчук, В.М. Михайленко; За 
заг. ред. П.П. Овчинникова; 
Пер. з рос. П.М. Юрченка. 

Вища математика: Підручник. У 2 ч. Ч. 1: Лінійна і векторна 
алгебра: Аналітична геометрія: Вступ до математичного 
аналізу: Диференціальне і інтегральне числення — З-те вид., 
випр. 
 

К.: Техніка, 2007 30 

  Гаврильченко X.І.,  
Полушкін С.П., Кропив'янський 
П.С. та ін.; За заг. ред. д-ра 
техн. наук, проф. Овчинникова 

Вища математика: Зб. задач: У 2 ч. Ч. 1: Лінійна і векторна 
алгебра. Аналітична геометрія. Вступ до математичного 
аналізу. Диференціальне та інтегральне числення: Навч. 
посібник для студ. вищ. техн. навч. закл.  

К.: Техніка, 2003 30 
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П.П. 

  Бугір М. К. Математика для економістів К.: ВЦ «Академія», 2003. 30 
  Герасимчук В. С.,  

Васильченко Г.С.,  
Кравцов В.І. 

Вища математика. Повний курс у прикладах і задачах. 
Навчальний посібник. У 3 ч. / Ч.1  

К.: Книги України ЛТД, 2009 50 

  Герасимчук В. С.,  
Васильченко Г.С.,  
Кравцов В.І. 

Вища математика. Повний курс у прикладах і задачах. 
Навчальний посібник. У 3 ч. / Ч.2  

К.: Книги України ЛТД, 2009 50 

  Герасимчук В. С.,  
Васильченко Г.С.,  
Кравцов В.І. 

Вища математика. Повний курс у прикладах і задачах. 
Навчальний посібник. У 3 ч. / Ч.3  

К.: Книги України ЛТД, 2009 50 

19 Діловодство Іванова Т.В., Піддубна Л.П. Діловодство в органах державного управління та місцевого 
самоврядування: Навчальний посібник 

Київ: ЦУЛ, 2007 35 

  Іванова Т.В. Муніципальне діловодство. К.: АМУ, 2001 120 
  Іванова Т.В., Піддубна Л.П. Діловодство  К.: АМУ, 2007 25 

  Пашутинський Є.К. Діловодство кадрової служби: Кадри підприємства Київ: КНТ, 2005 5 
  Погиба Л.Г. 

 
Складання ділових паперів. Практикум. 
Навчальний посібник 

К.: Либідь., 2002 120 

  Палеха Ю.І. Кадрове діловодство: Навчальний  посібник Київ: Ліра-К, 2009 10 
  Палеха Ю.І. Організація сучасного діловодства. Навчальний посібник. К: Кондор, 2007 10 
  За ред. С.Я.Єрмоленко Довідник з культури мови  Посібник К.: Вища школа, 2005 36 
  Діденко А.Н. Сучасне діловодство. Навчальний посібник. К.: Либідь, 2000 24 
  Блощинська В.А.. 

 
Сучасне діловодство. Навчальний посібник. Київ: Центр навчальної 

літератури, 2005 
5 

  Глущик С.В. Сучасні ділові папери: Навчальний посібник К.: А.С.К., 2000 27 
  Мамрак A.B. Українське документування:  мова та стиль К.: ЦУЛ, 2004 50 
20 Спеціальні системи 

документування 
Савицький В.Т. Документаційне  забезпечення діяльності органів державної 

влади та місцевого самоврядування України. Посібник. К: КНТ. 2008 20 

  Боровський В.Н. Діловодство в банківських установах.  
Начальний посібник К: ЦУЛ, 2006 5 

  Пашутинський Є.К. Діловодство кадрової служби.  Кадри підприємства К: КНТ, 2005 5 
  Палеха Ю.І. Кадрове діловодство  (зі зразками сучасних ділових 

паперів).  Начальний  посібник   К: Ліра-К, 2009 5 

  Варенко В.М. Референтна справа.  Навчальний посібник К: Кондор, 2008 5 
21 Інформаційні системи і 

мережі 
ред.. С.Г. Карпенко Інформаційні системи і технології.  Навчальний посібник К: МАУП, 2004 10 

  Білик В.М. Інформаційні технології та системи.  Навчальний посібник К: ЦНЛ, 2006 5 
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  ред..В.С.Пономаренка Проектування інформаційних систем. Посібник К: ВД «Академія», 2002 25 
  Вовчак І.С. Інформаційні системи та коп’ютерні  технології в 

менеджменті. Навчальний посібник Тернопіль: Карт-Бланш, 2001 10 

22 Основи менеджменту та 
маркетингу 

Скібіцька Л.І. Менеджмент.  Навчальний посібник К: ЦУЛ, 2007 20 

  Шегда А.В. 
 Менеджмент.  Навчальний посібник К.: Знання, 2002 100 

  Мартиненко М.М. 
 Основи менеджменту. Підручник К.: Каравелла, 2005 20 

  Осовська Г.В., Осовська О.А. 
 Менеджмент.  Підручник К.: Кондор, 2015 60 

  Мостенська Т.Л., Новак В.О., 
Луцький М.Г., Ільєнко О.В. Менеджмент.  Підручник К.: Кондор, 2012 40 

  Бородкіна Н.О. Маркетинг.  Навчальний посібник К.: Кондор, 2007 20 
  Гаркавенко С.С. Маркетинг.  Підручник К.: Лібра, 2004 10 
  Земляков І.С. Основи маркетингу.  Навчальний посібник К.: ЦНЛ, 2004 15 
23 Системи управління 

базами даних 
Бородкіна І.Л. 
 

Практичний курс з комп'ютерних технологій підготовки 
даних. Навчальний посібник К.: ЦУЛ, 2004 5 

  Валецька Т.М. 
 Комп`ютерні мережі. Апаратні засоби. Навчальний посібник К. : ЦНЛ, 2002 10 

  Жуков І.А., Гуменко В.О., Комп'ютерні мережі та технології.  Навчальний посібник К. : НАУ, 2004 5 
24 Архівознавство за ред.. Я.С.Калакури Архівознавство. Підручник К:. Вид. Дім  «Академія». 

2002 
50 

  
упор. Г.В.Боряк Хрестоматія з архівознавства. Начальний посібник 

К:. Вид. Дім  «Академія». 
2003 

50 

  Савицький В.Т. 
 

Діловодство та архівна справа у вищій школі (локальні 
нормативно-правові акти): Довідник 

Хмельницький: ПП 
Ковальський В.В., 2005 

5 

25 Стилістика ділового 
мовлення та 
редагування 

Волкотруб Г.Й. Стилістика ділової мови. Начальний посібник К: МАУП, 2002 30 

  Мамрак A.B. Українське документування:  мова та стиль К.: ЦУЛ, 2004 50 
  С.П.Бибик, І.Л.Михно Універсальний довідник-практикум з ділових паперів. К: Довіра УНВЦ «Рідна 

мова», 1999 
22 

  Шевчук С.В. Ділове мовлення. Підручник. К: Літера, 2005 10 
26 Професійна етика Малахов В.А. 

 Етика. Курс лекцій. Навчальний посібник К.: Либідь, 2002 120 

  Чмут Т.К  Етика ділового спілкування.  Навчальний посібник  Київ: Вікар, 2004 100 
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  Малахов В. Етика спілкування.  Навчальний посібник К.: Либідь, 2006 150 
  Палеха Ю.І. 

 Етика ділових відносин.  Навчальний посібник К.: Кондор, 2008 20 

  Гах Й.М. Етика ділового спілкування. Навчальний посібник К: ЦУЛ. 2005 20                        
27 Практикум 

комп’ютерного 
діловодства 

Дибкова Л.М. Інформатика і комп’ютерна техніка. Посібник. К.: Академвидав, 2005 
80 

  Руденко В.Д. 
Макарчук О.М. Практический курс інформатики. Підручник. Київ, 2001 103 

  Баженов В.А. Інформатика. Комп'ютерна техніка.  Комп'ютерні 
технології. Підручник.  Київ, Каравела, 2003 35 

28 Документознавство Палеха Ю.І.  Загальне документознавство.  Навчальний посібник К: Ліра-К, 2009 35 
  Корж А.В. Документознавство. Навчальний посібник К. : КНТ, 2007 20 
  Швецова-Водка Г.М. Документознавство. Навчальний посібник К. : Знання, 2007 5 
  Швецова-Водка Г.М. Документознавство: словник-довідник термінів і понять.  

Навчальний посібник К. : Знання, 2012 5 

29 Інформаційне 
забезпечення 
управління 

Пішеніна Т.І. 
 Інформаційне забезпечення управління та реферування.  

Навчальний  посібник 
К: Університет "Україна", 
2006 

10 

  Савицький В.Т. Документаційне  забезпечення діяльності органів державної 
влади та місцевого самоврядування України. Посібник. К: КНТ. 2008 20 

30 Основи охорони праці Жидецький В.Ц. Основи охорони праці: Навчальний посібник Львів: Афіша, 2010 35 
  Жидецький В.Ц. Практикум з охорони праці. Навчальний посібник Львів: Афіша, 2010 35 
  Гогіташвілі Г.Г. Основи охорони праці: Навчальний посібник Львів: Новий світ-2010 20 
  Москальова В.М. Основи охорони праці: Підручник К.: Професіонал, 2005 30 
  Русаловський А.В. Правові та організаційні питання охорони праці: 

Навчальний посібник 
К.: ЦУЛ, 2005 20 

  Гандзюк М.П. Основи охорони праці. Підручник. К: Каравела, 2005 30 
  ред..В.Кучерявого Охорона праці. Навчальний посібник Л: Оріяна-Нова, 2007 50 
31 Психологія ділового 

спілкування 
ред. С.Д.Максименка Загальна психологія.  Підручник Вінниця: Нова Книга, 2004 60 

  О.В.Скрипченко, 
Л.В.Долинська Загальна психологія.   Підручник К.: КНЕУ, 2005 100 

  Ходаківський Є.І. Психологія управління.  Начальний посібник К.: ЦУЛ, 2008 10 
  Бочелюк В.Й. Психологія: вступ до спеціальності.  

 Начальний посібник К.: ЦУЛ, 2007 50 

  Москаленко В.В. Соціальна психологія.  Підручник К.: ЦУЛ, 2008 10 
  Трухін І.О. Соціальна психологія спілкування.  К.: ЦУЛ, 2005 20 
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 Навчальний посібник 

32 Лінгвістичні основи 
документознавства 

Палеха Ю.І.  Загальне документознавство.  Навчальний посібник К: Ліра-К, 2009 35 

  Корж А.В. Документознавство. Навчальний посібник К. : КНТ, 2007 20 
  Швецова-Водка Г.М. Документознавство. Навчальний посібник К. : Знання, 2007 5 
  Швецова-Водка Г.М. 

 
Документознавство: словник-довідник термінів і понять.  
Навчальний посібник К. : Знання, 2012 5 

  Шевчук С.В. Українське ділове мовлення: Підручник К.: Атака, , 2007 50 
  Шевчук С.В. Ділове мовлення. Підручник. К: Літера, 2005 10 
  Кочан І.М. Лінгвістичний аналіз тексту. Навчальний посібник Київ: Знання, 2008 10 
33 Релігієзнавство за ред. А.Колодного Академічне релігієзнавство. Підручник К.: "Світ Знань", 2010 50 
  К.В.Кислюк, О.М.Кучер Релігієзнавство.  Підручник К.: Кондор, 2007 10 
  Чорненький Я.Я. Релігієзнавство: теоретико-практичний курс. Підручник. К: Професіонал, 2005 10 
  Яроцький П.Л. Релігієзнавство. Навчальний посібник. К.: Кондор, 2004 10 
  Лубський В.І.  Релігієзнавство. Підручник. К: Академвидав, 2012 50 
34 Логіка Жеребкін В.Є.  Логіка: Підручник. К.: Знання., 2008 65 
  Тофтул М.Г. Логіка. Навчальний посібник К.: Академія, 2009 142 
  Мозгова Н.Г. Логіка. Навчальний посібник Київ: Каравела, 2006 10 
  Конверський А.Є. Логіка (традиційна та сучасна). Підручник Київ: ЦНЛ, 2004 20 
  Тофтул М.Г. Логіка. Навчальний посібник К.: Академія, 2003 10 
35 Політологія Рудич Ф.М. Політологія: Підручник. К.: Либідь, 2004 60 
  Шляхтун П.П. Політологія. Підручник. К.: Либідь, 2002 50 
  за ред.. Бабкіної О.В. Політологія. Підручник. К: Академія, 2002 50 
  Погорілий Д.Є. Політологія: кредитно-модульний курс К: ЦУЛ, Ф-ма Інкос, 2008 50 
  за ред.. Лемківського К.М. Політологія у запитаннях і відповідях.  

Навчальний посібник. К: Вища школа, 2003 30 

36 Адміністративне та 
трудове право 

Кононенко Л.М..,  
Литвин О.П. 

Адміністративне право України.  
 Підручник у  2-х томах. 

К.: Вид-во "Просвіта", 2008 180 

  Кононенко Л.М.,  
Литвин О.П. 

Адміністративне право України.  Курс лекцій. К.: Видавництво"Просвіта", 
2007 

80 

  Ведєрніков Ю.А. Адміністративне право України.  Навчальний  посібник Київ: ЦНЛ, 2005 5 
  за ред. Ю.П.Битяка Адміністративне право України.  Підручник Харків: Право, 2001.- 49 
  Кононенко Л.М.,  

Литвин О.П. 
Адміністративне право України. Підручник. т.2. Особлива 
частина 

Київ: Вид. центр "Просвіта", 
2008 

60 

  за ред. С.В.Ківалова. Адміністративне право України.  Одеса: Юридична література, 
2003 

52 

  Кононенко Л.М.,  
Литвин О.П. 

Адміністративне право України.  Підручник Вид. центр "Просвіта", 2007.- 80 
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  за ред. В.Б.Авер'янова Адміністративне право України. Академічний курс:. 

Підручник  у двох томах 
Київ: Юридична думка, 2004. 30 

  за ред. Н.Б.Болотіної Трудове право України: Підручник  Київ: Знання, 2001 15 
  Прокопенко В.І. Трудове право України: Підручник  Харків: Консум, 2000 10 
  П.Д.Пилипенко, В.Я.Буряк Трудове право України.  Академічний курс.  Підручник К.: Ін Юре, 2004 135 
  за ред. П.Д.Пилипенка Трудове право України: Навчальний  посібник Київ: Ін Юре, 2003 14 
  Бойко М.Д. Трудове право України: Навчальний  посібник К.: Атіка, 2007 20 
37 Господарське право Щербина В.С. Господарське право.  Підручник.  К: Юрінком Інтер, 2005 50 
  Вінник О.М. Господарське право.  Курс лекцій. К: Атіка, 2005 50 
  Вінник О.М. Господарське право. Навчальний  посібник К.: Правова єдність, 2008 50 
  за ред. Н.О.Саніахметової Господарське право України.  Навчальний  посібник Харків: Одіссей, 2005 10 
  Кравчук С.Й. Господарське право України: Навчальний посібник К.: Кондор, 2007 20 

 
 

В. о. ректора Таврійського національного університету ім. В.І.Вернадського                              В.П.Казарін 
 

 



 
3. Перелік фахових періодичних видань для студентів спеціальності  

0201 Культура (5.02010501 Діловодство)  
(освітньо-кваліфікаційний рівень - молодший спеціаліст) 

 
№ 
зп 

Найменування фахового періодичного  
видання  

Роки надходження  

1 Бібліотекознавство. Документознавство. 
Інформологія.  

2014 - 2017 

2 Діловодство та документообіг 2017 
3 Довідник кадровика 2012 - 2017 
4 Довідник секретаря та офіс-менеджера 2013 - 2017 
5 Кадровик України 2014 - 2017 

 

В. о. ректора  
Таврійського  
національного університету ім. В.І.Вернадського                           В.П.Казарін 

 

 

 

 


